
继续教育学院2017-2018学年度第二学期第12周主要工作安排表
	序号
	主    要   工   作
	日   期
	主要参与人员
	分 管 领 导
	备 注

	1
	审计材料准备
	4.23-4.27
	金丽君
	李元贵
	

	2
	2017年继续教育年度报告材料准备
	4.23-4.27
	金丽君
	李元贵
	

	3
	数据统计
	4.23-4.27
	金丽君
	李元贵
	

	4
	撰写东北师范大学自查报告  
	4.23-4.27
	杨智红
	李元贵
	

	5
	跟进18年成考专业申报进程 
	4.23-4.27
	杨智红
	李元贵
	

	6
	跟进18年自考申报进程 
	4.23-4.27
	杨智红
	李元贵
	

	7
	协助做好函授教学平台所需数据的统计 
	4.23-4.27
	程香 顾吉青 任伯珍
	李元贵
	

	8
	准备18年成人工作会议招生部分材料 
	4.23-4.27
	杨智红
	李元贵
	

	9
	参加省开放大学18年招生工作会议  
	4.23-4.27
	李元贵  杨智红
	李元贵
	

	10
	奥鹏毕业生退费办理   
	4.23-4.27
	蒋燕  鲁晶
	李元贵
	

	11
	
	4.23-4.27
	樊霞、虞小英
	李元贵
	

	12
	江苏省函授统考报名工作。
	4.23-4.27
	鞠洋洋，高艳
	李元贵
	

	13
	初中校长开班
	4.23-4.27
	李元贵、蒋进
	李元贵
	

	14
	开放基于网络形考上机考试 
	4.23-4.27
	鞠洋洋、高艳
	黄宗德
	

	15
	国开学位论文评审表集中送审 
	4.23-4.27
	樊霞、虞小英
	黄宗德
	

	16
	函授教学平台基础数据导入 
	4.23-4.27
	张红祥、李治宇
	黄宗德
	

	17
	函授期末考试命题工作安排
	4.23-4.27
	张红祥、李治宇
	黄宗德
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